TUTORIAL
PANDUAN PENGUSULAN SECARA DARING

Untuk melakukan pengusulan secara daring dapat dilakukan melalui http://penghargaan.trisakti.
ac.id/login,. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Buka browser lalu masukkan URL http://penghargaan.trisakti.ac.id/login, tampilan tampak
seperti Gambar 1.
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Gambar 1. Halaman login _
1. Bagidosen yang belum mempunyai akun, silakan klik Buat Akun Baru.
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Gambar 2. Buat Akun Baru
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PENGHARGAAN
Pendaftaran Akun Baru

Ketik data diri

Ketik kode

Klik Daftar Verifikasi Akun Dilakukan Melalui Email.

Gambar 3. Pendaftaran Akun Baru

Isikan Nomor Handphone, Nama lengkap dan Email lalu masukkan TextCaptcha yang muncul
kemudian klik Daftar.
2. Apabila proses isi data berhasil, silakan cek email untuk melakukan verifikasi.
Tutorial 3, Setelah email berhasil terverifikasi silakan melakukan login dengan dengan mengisikan email
Pengajuan serta password yang dikirimkan ke email bersamaan dengan proses verifikasi email.
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Ketik emaﬂ ooonco ekt i
""""" Ketik password

Ketik kode
Klik Sign In

Gambar 4. Proses Sign In

4. Kemudian kita akan diarahkan ke dashboard usulan penghargaan, seperti tampak pada Gambar
5.
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Gambar 5. Dashboard Pengusulan
USULAN PENGHARGAAN BERUPA JURNAL

JURNAL

APP LEMLIT = “

;*; Nama_Dosen

Pilih icon JURNAL untuk mengajukan usulan penghargaan berupa artikel yang
dipublikasikan pada jurnal.

Maka akan muncul menu seperti pada Gambar 6.

Penghargaan Jurnal

B TAMBAH USULAN BAR

Ho  Tahio Usulan  Judul Jurnal Berkas  Status
Usulan
Klik di sini

Gambar 6. Halaman Penghargaan Jurnal

Klik pada tombol Tambah Usulan Baru, kemudian akan muncul tampilan seperti Gambar 7.

Tutorial
Pengajuan
Penghargaan
secara Daring




APP LEMUIT

h 1
1 ]
] ]
' 1
! Semester atan Juted 1
] v !
'
o  p— |
: :
:w 1558 :
: :
)
! Votame Masrar b
' 1
) ]
| Tabn st oo .
- ]
i C i
[
:“mh-d Hakariar Aafee ]
' : i}
P TP WINPT o oreooroemrrocro—eo— i
& I
Isi semua field Klik di sini

Gambar 7. Halaman Identitas Jurnal

Isikan data sesuai field yang tersedia kemudian lanjut dengan klik Simpan Data dan Lanjut.
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Gambar 8. Status Pengusul

Pilih Status pengusul dengan memilih menu dropdown sehingga akan muncul pilihan seperti pada
Gambar 9.

IDENTITAS PENGUSUL

Pilih Status Pengusul !
Pilih Status Pengusul
Penulis pertama (First Author
n Penuiis Korespondensi (Corresponding Author)

Penulis lain (Other Author)

Gambar 9. Menu Status Pengusul



- Pilih Penulis pertama (First Author), apabila pengusul adalah penulis pertama.
- Pilih Korespondensi (corresponding Author), apabila pengusul adalah penulis korespondensi
- Pilih Penulis lain (Other Author), apabila pengusul adalah penulis lain.

O

IDENTITAS PENGUSUL

Penulis pertama (First Author)

Pilih Kategori

Piih Kategori

® Dosen Trisakti
Mahasiswa Trisakti

DosenMhs Non Universitas Trisakti

Gambar 10. Kategori Pengusul

Apabila kita memilih kategori Dosen Trisakti, maka akan muncul daftar nama dosen Universitas
Trisakti, tampak seperti Gambar 11.

Abdul Hamid/ NIDN : ¢

Ade Prijanti Dwisaptarni Ni
Agy R Thahi! NIDN : E8305500

Penghargaan Jurnal

15

Agus Budi Pumomol

Agus Guntorod NDN K 165
Agus Nugroho Udgan! 92
Ang R . Nayadiaga/ NIDN

Anita Skawati Wartaman/ HDH
n Artsta Muhartantol NDM
Asih Wigyanty NDN : 03!

[ Asri Nugrahanty NDH - 0321045

Bayu Saliyawira, / NIDI
Benny Beryamin Suharta/ NDH : 03
Carolna Damaya
Chasral Nas/ NDN : &

Pilih w !

Mo Status

APP LEMLIT

Penghargaan Jurnal

IDENTITAS PENGUSUL

o0 0ot NIDK soooooonooo NI oo

T

Gambar 11. Daftar Nama Dosen Universitas Trisakti
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Gambar 12. Unggah berkas pendukung

USULAN PENGHARGAAN BERUPA BUKU AJAR

BUKU AJAR Pilih icon BUKU AJAR untuk mengajukan usulan penghargaan
SR berupa buku ajar.
Maka akan muncul menu seperti pada Gambar 13.
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Gambar 13. Penghargaan Buku Ajar
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Gambar 14. |dentitas Buku Ajar
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Gambar 15. |dentitas Pengusul
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Gambar 16. Kategori Pengusul
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Gambar 17. Nama Pengusul

Apabila kita memilih kategori Dosen Trisakti, maka akan muncul daftar nama dosen Universitas
Trisakti, tampak seperti Gambar 17.
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Gambar 18. Simpan Nama Pengusul

Selanjutnya silakan pilih kategori penghargaan Buku Ajar dengan memilih menu dropdown yang
muncul (Gambar 19).
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Klik di sini

n Gambar 19. Menu dropdown kategori penghargaan

Selanjutnya upload berkas pendukung yang diperlukan, yaitu cover depan, daftar isi dan cover
belakang, kemudian klik Simpan dan Selesai.
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Klik di sini Klik di sini

Gambar 20. Menu upload berkas pendukung



USULAN PENGHARGAAN SEBAGAI REVIEWER INTERNAL

REVIEWER INTERNAL Pilih icon REVIEWER INTERNAL untuk mengajukan usulan
Lol penghargaan sebagai reviewer internal.
Maka akan muncul menu seperti pada Gambar 21.
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Gambar 21. Menu penghargaan sebagai Reviewer Internal
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Gambar 22. Identitas Pengusul
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Gambar 23. Identitas Pengusul



Isikan data yang sesuai kemudian klik Simpan, apabila data berhasil disimpan kemudian klik Lanjut.
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Klik di sini

Gambar 24. Menu kategori jurnal

Pilih kategori Jurnal yang Anda usulkan, kemudian klik selesai. Selanjutnya upload berkas pendukung
yang diperlukan, kemudian klik Simpan dan Selesai.
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m Gambar 25. Menu kategori jurnal

USULAN PENGHARGAAN SEBAGAI REVIEWER EKSTERNAL

revewerersrenae PiiD icon REVIEWER EKSTERNAL untuk mengajukan usulan penghargaan
sebagai reviewer eksternal.
Maka akan muncul menu seperti pada Gambar 26.

Penghargaan Reviewer Eksternal

DATA USULAN BELUM ADA

Mo Tabuan Usulan Judul Reviewer Berkas Satus Usulan

Klik di sini

Gambar 26. Penghargaan Reviewer Eksternal
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Gambar 27. |dentitas Pengusul
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Gambar 28. Identitas Pengusul

Klik di sini

Isikan data yang sesuai kemudian klik Simpan, apabila data berhasil disimpan kemudian klik Lanjut.
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Klik di sini

Gambar 29. Menu kategori jurnal
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NB : File extension POF max size 2,7 MB
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Gambar 30. Menu upload berkas pendukung

USULAN PENGHARGAAN BERUPA HAK KEKAYAAN INTELEKTUAL (HKI1)

Pilih icon HKI untuk mengajukan usulan penghargaan Hak Kekayaan
Intelektual (HKI).
Maka akan muncul tampilan seperti Gambar 31.

Penghargaan HAKI
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m Gambar 31. Tampilan Pengusulan Penghargaan HKI

Klik Tambah Usulan Baru untuk memulai proses pengajuan penghargaan HKI. Lalu akan muncul
tampilan seperti Gambar 32.
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Gambar 32. Tampilan Identitas HKI



Isi field sesuai dengan data HKI Anda, kemudian pilih Simpan Data dan Lanjut. Kemudian akan muncul
tampilan Identitas Pengusul seperti tampak pada Gambar 33.
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Gambar 33. Tampilan Identitas Pengusul

Kemudian unggah file pendukung sesuai dengan kategori HKI Anda, apabila berhasil mengunggah file
pendukung silakan klik Simpan dan Selesai.
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Gambar 34. Tampilan Unggah file pendukung
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USULAN PENGHARGAAN BERUPA PENGHARGAAN MEDIA MASSA

R Pilih icon MEDIA MASA untuk mengajukan usulan penghargaan Media
E Masa. Maka akan muncul tampilan seperti Gambar 35.
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Gambar 35. Tampilan Pengusulan Penghargaan Media Masa

Klik Tambah Usulan Baru untuk memulai proses pengajuan penghargaan Media Masa. Lalu akan
muncul tampilan seperti Gambar 36.
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Gambar 36. Tampilan Identitas Penghargaan Media Masa

Isi field sesuai dengan data Penghargaan Media Masa Anda, kemudian pilih Simpan Data dan Lanjut.
Kemudian akan muncul tampilan Identitas Pengusul seperti tampak pada Gambar 37.
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Gambar 37. Tampilan Identitas Pengusul

Kemudian unggah file pendukung sesuai dengan kategori Media Masa Anda, apabila berhasil
mengunggah file pendukung silakan klik Simpan dan Selesai.
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Gambar 38. Tampilan Unggah file pendukung



