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TUJUAN PROSEDUR

Prosedur Operasional Baku ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai:
1) Tata cara publikasi informasi penelitian kepada peneliti.
2) Tahapan yang harus dilakukan dalam proses publikasi informasi penelitian.

INDIKATOR KERJA

Jumlah Informasi penelitian dapat tersampaikan kepada peneliti dalam lingkungan kerja Universitas
Trisakti.

PENANGGUNG JAWAB

Penyebaran informasi penelitian dilakukan oleh Lembaga Penelitian melalui surat yang ditujukan ke
masing-masing unit kerja. Selain itu publikasi informasi disampaikan melalui website Lemlit.

PROSEDUR

1) Informasi kegiatan penelitian diperoleh Lemlit dari berbagai sumber informasi.

2) Lemlit melakukan proses agenda dan disposisi dalam bentuk lembar agenda.

3) Lemlit membuat surat untuk penyebaran informasi yang ditujukan ke masing-masing unit kerja dan
website Lemlit.

DEFINISI ILMIAH

Publikasi informasi penelitian adalah merupakan kegiatan yang dilakukan Lembaga Penelitian Universitas
Trisakti dalam memberikan informasi penelitian kepada para peneliti dan dalam lingkungan kerja
Universitas Trisakti.

LUAS LINGKUP PROSEDUR DAN PENGGUNAANNYA

Prosedur Operasional Baku ini meliputi:

1) Tata cara publikasi informasi penelitian;

2) Informasi mengenai kegiatan penelitian dapat diakses;

3) Pihak-pihak yang terlibat dalam proses publikasi informasi penelitian.

DOKUMEN TERKAIT

1) Surat dari sumber informasi
2) Lembar Agenda dan Surat Informasi
3) Surat Lembaga Penelitian dalam versi kertas dan digital

CATATAN
Publikasi informasi penelitian diarsipkan oleh Lembaga Penelitian dalam Lembar Agenda dan surat
Informasi.
REFERENSI

1) Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
2) Permenristekdikti Nomor 50 Tahun 2014 tentang sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi
3) Dokumen Sistem Penjaminan Mutu Internal



10. RIWAYAT

Revisi ke- Tanggal Revisi Uraian Revisi
R.0 Baru
11. BAGAN ALIR PROSEDUR
Unit Pelaksana
. Dekan/
No Kegiatan Sumber Lembaga Direktur/ Laman Waktu Keterangan
Informasi Panelitian Kepala Web
Unit
0. | Mulai
‘ Mulai ’
1. Informasi Kegiatan Y 1 Hari Surat
Penelitian 1 Informasi
dari sumber
2. | Proses agenda dan \ 2 1 Hari Lembar
disposisi 2 agenda dan
surat
informasi
3. | Pembuatan surat untuk Y 1 Hari Surat
penyebaran informasi 3 B 3 i 3 Lembaga
yang ditujukan ke Penelitian
masing-masing unit dalam versi
kerja, dan Website kertas dan
Lemlit digital
A
4. | Arsip dan selesai E4j Arsip
5. | Selesai ( Selesai )
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